CentrRO PAULA SOUZA

COMPETENCIA EM EDUCACAO PUBLICA PROFISSIONAL

Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAOC PAULO

FACULDADE DE TECNOLOGIA DE INDAIATUBA
Indaiatuba-SP — fone/fax (19) 3885.1923 — Cep 13.334-100 ataa@fatecid.com.br

REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE FORMATURA DO
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I- DA CONCEITUACAO

Conforme dispde a Portaria 10/2005 da FATEC-Id, o Trabalho de Formatura, por
abreviagdo TF ¢ iniciado no 6° semestre como Trabalho de Formatura I (TF 1),
desenvolvido no 7°. semestre como orientagdo TF-I-II ¢ concluido no 8° semestre como
Trabalho de Formatura II (TF II). O TF serd avaliado por uma Banca Examinadora
composta pelo Professor Orientador, Professor Convidado e Profissional da Area, sendo
feita a avaliagdo na forma escrita e na apresentagdo oral, observando os critérios contidos
nas Tabelas de Avaliacoes I, II e III.

II - OBJETIVOS

1. Possibilitar ao aluno o desenvolvimento de um trabalho de pesquisa sobre tema relevante
na sua area.

2. Familiarizar o aluno com as exigéncias metodologicas da elabora¢do de um trabalho de
iniciagdo cientifica.

3. Proporcionar ao aluno a utilizagdo do referencial teérico das disciplinas no estudo de
problemas relevantes da sua area.

4. Despertar no aluno o interesse pela pesquisa, a qual poderd ter continuidade apds a
graduacdo, em especializagdes, mestrados, doutorados etc.

5. Divulgar para a sociedade o conhecimento criado na instituicao.

I1I - DISPOSICOES GERAIS:

Todo aluno deve comecar a pensar no seu trabalho de formatura a partir do 5o. semestre. O
prazo de dois anos, ou seja, quatro semestres do 5o ao 8o, pode parecer extenso, mas com
certeza nao o é, pois a constru¢ao do TF envolve a escolha, nem sempre facil, de um tema a
abordar, a negociacdo com professores para a orientagdo ¢ uma imensa atividade de
levantamento de informagdes, reflexdo sobre os conceitos e elaboracdo do texto que reflita
a visao particularizada do aluno, sobre o assunto especificado. Este periodo de
desenvolvimento sera constituido de trés etapas distintas: TFI, TF-I-1T1 e TFII.



IV —DOS REQUISITOS GERAIS DO TRABALHO DE FORMATURA I

. Ser desenvolvido individualmente, sendo tema pertinente a énfase e suas disciplinas.

. Desenvolver-se, no minimo, em 10 paginas € no maximo 30 paginas.

. Apresentar as caracteristicas de um trabalho de iniciagdo cientifica.

. Iniciar-se com a apresentacdo de um projeto ou plano que contemple os seguintes itens:

. Objetivo

. Pergunta de pesquisa (problematizagao)

. Hipoteses

. Metodologia

e. Etapas de execugdo (cronograma)

f. Bibliografia

5. Ser apresentado pelo aluno, ao Professor Responsédvel pelo Trabalho de Formatura I
observando, os critérios como segue:

a. Duas vias (1* Professor TF 1/ 2° Coordenacao de Trabalho de Formatura).

b. Seguir a mais recente normatiza¢do documentaria estabelecida na FATEC-ID

6. O projeto desenvolvido no Trabalho de Formatura I, acompanhado do formulério de
vinculo de orientagdo devidamente assinado pelo Professor Orientador serd encaminhado a
Coordenagao de Trabalho de Formatura, pelo Professor Responsavel por TF 1.

7. A Coordenacdo de Trabalho de Formatura encaminhara ao Professor Orientador o
projeto do Trabalho de Formatura I, que no semestre subseqiiente, 7° semestre, passara a
realizar a orienta¢do de TF I-II
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V —-DOS REQUISITOS DO TRABALHO DE FORMATURA I -11
O Trabalho monografico na fase TF I-1I deve:

1. Ser desenvolvido sob a orientagdo de um professor que sera denominado Professor
Orientador que sera designado conforme escolha do aluno e aceite do professor firmados
através do Vinculo de Orientagdo, observando as dreas do curso e suas disciplinas.

2. Ser apresentado no final do semestre em duas vias na forma de monografia em
desenvolvimento, retomando o objetivo, perguntas de pesquisa, hipoteses, metodologia,
capitulos semi-desenvolvidos, e referéncias bibliograficas.

3. Ser qualificado para TF II por uma banca composta pelo Professor Orientador e um
professor da institui¢do, em sua parte escrita e em sua argiii¢ao oral.

Cabe ao Professor Orientador de TF I-11I:

1. Receber o projeto da Coordenacdo de Trabalho de Formatura e estabelecer as datas das
reunides com o orientando.

2. Informar a Coordenagdo de Trabalho de Formatura sobre absenteismo superior a 25% de
freqiiéncia do aluno nas reunides.

3. Instruir na formatag@o do trabalho monografico.

4. Revisar a produgao final do TF I-II, verificar as corregdes efetuadas e encaminha-lo para
a Secretaria Académica, em duas vias, no prazo especificado pela Coordenagao de TF.



Cabe ao aluno:

1. A responsabilidade de fazer o primeiro contato com o professor orientador, de acordo
com o Cronograma de Compromissos de Trabalho de Formatura I-II;

2. Participar presencialmente as reunides estabelecidas pelo orientador;

3. Entregar o projeto e trabalhos parciais ao Professor Orientador dentro dos prazos
estabelecidos pela Coordenagdo de TF, e proceder as orientagdes sugeridas;

4. Entregar as 2 vias encadernadas em espiral ao Professor Orientador na data estabelecida
no cronograma de compromissos de TF I-II;

5. Apresentar o trabalho de TF-I-II em data fixada pelo Professor Coordenador de TF,
perante a banca examinadora composta pelo professor orientador e um professor da
instituigao;

6. Proceder as corregdes sugeridas pela banca e autorizadas pelo Professor Orientador.

Observacao: Os alunos que ndo cumprirem os itens acima ficam sujeitos a nao
qualificagdo para TF II.

VI-DOS REQUISITOS DO TRABALHO DE FORMATURA 11

O Trabalho monografico deve:

1. Ser desenvolvido sob a orientagdo de um professor orientador, preferencialmente o
professor que o orientou em TF I-II cumprindo as atividades de acordo com as datas
previstas no cronograma de compromissos de TF II.

2. Ser aprovado no final do semestre pelo Professor Orientador e, em sua forma final, pela
banca examinadora, em sua parte escrita e em sua arglii¢do oral.

3. Abranger todas as informagdes relativas ao objetivo, pergunta da pesquisa, hipdteses,
etapas de execugdo, cronograma e bibliografia.

4. Ser apresentado em quatro vias, sendo 03 vias antes da apresentagdo ¢ 01 via em capa
dura cor escura apos a apresentacdo. A Quarta via do trabalho final devera ser entregue a
Coordenacao de TF com as alteracdes propostas pela banca avaliadora, e autorizadas pelo
Professor Orientador, conforme as datas fixadas no Cronograma de Compromissos de TF-
11

5. Gerar um resumo, em meio magnético ou Optico, conforme modelo definido em
formulario proprio.

6. Ser entregue na integra também em meio magnético ou Optico, juntamente com a 4° via.

Cabe ao Professor Orientador:

1. Analisar, para a respectiva aprovagdo, resumo com referéncias bibliograficas para ser
disponibilizado na Internet. O resumo aprovado deve obedecer a Normatizacdo da FATEC-
ID e sera entregue pelo aluno na Secretaria Académica.

2. Receber as 3 primeiras vias da monografia (encadernadas em espiral);

3. Encaminhar o trabalho qualificado ao Professor Coordenador de Trabalho de Formatura.
4. Avaliar a formatacgao do trabalho monografico.

5. Proceder a contagem de pontos obtidos através de eventos sociais ou académicos.

6. Revisar a produgao final do Trabalho de Formatura encadernado em capa dura, de cor
escura, verificar as correcdes efetuadas apos a apresentacdo oral e encaminha-lo para a
Secretaria Académica, no prazo especificado pela Coordenacao de TF.



Cabe ao aluno:

1. A responsabilidade de fazer o primeiro contato com o professor orientador, de acordo
com o Cronograma de Compromissos de Trabalho de Formatura II;

2. Participar presencialmente as reunides estabelecidas pelo orientador;

3. Entregar o projeto e trabalhos parciais ao Professor Orientador dentro dos prazos
estabelecidos pela Coordenagdo de TF, e proceder as orientagdes sugeridas pelo orientador;
4. Entregar as 3 primeiras vias encadernadas em espiral ao Professor Orientador, na data
estabelecida no cronograma de compromissos de TF II;

5. Entregar o resumo da monografia com referéncias bibliograficas, devidamente aprovado
pelo professor orientador a Secretaria Académica, dentro do prazo estabelecido pela
Coordenacao de TF, em meio magnético ou dptico.

6. Apresentar o trabalho monografico em data fixada pelo Professor Coordenador de TF,
perante a banca examinadora e alunos.

7. Proceder as correcdes sugeridas pela banca e autorizadas pelo Professor Orientador na 4?
via. Entregar a 4° via em capa dura, de cor escura, ao professor Orientador, em data
definida no cronograma de compromisso de TF.

Observaciao: Os alunos que ndo cumprirem os itens acima ficam sujeitos a
REPROVACAO em TF I1.

VII - DOS REQUISITOS DO FORMATO DO
TRABALHO DE FORMATURA II - MONOGRAFIA

O Trabalho Monogrifico deve:

1. Conter, no minimo 30 e no maximo 60 paginas, digitadas em espago duplo,
excetuando-se agradecimentos, prefacios, graficos, quadros, anexos e apéndices.

2. Ser encadernado em 3 vias, em espiral, para apresentag@o a banca e 1 via capa dura, cor
escura, para disponibilizagao na biblioteca da faculdade.

3. Ter a formatagdo indicada na Normatizagdo de Trabalhos de Formatura, da FATEC-ID.
4. Em data a ser determinada pela Coordenagdo de TF, apds revisdo final realizada pelo
Professor Orientador, seu aval (assinatura) e qualificagdo, as 03 vias da monografia deverao
ser entregues a Secretaria Académica (ATAA) que protocolard o recebimento em
formulario proprio.

5. Ter a quarta via, encadernada, entregue apds a apresentacdo oral do Trabalho de
Formatura, com as devidas corregdes solicitadas pela Banca Avaliadora e, acatados pelo
Professor Orientador, na data estabelecida pela Coordenagao de TF.

6. Ser entregue também em meio magnético ou Optico juntamente com a 4° via.

Observacao: As normas e procedimentos a serem seguidos para a elaboragdo e
apresentagdo do Trabalho de Formatura estdo disponiveis em rede nos computadores do
laboratorio e na foto-copiadora da Fatec-Id, para copia, e na biblioteca, para consulta.



VIII - DA ORIENTACAO DOS TRABALHOS DE FORMATURA 11

1. Os professores orientadores deverdo, preferencialmente, ter experiéncia académica ou
profissional na area de desenvolvimento dos Trabalhos Monograficos sob sua orientagao.

2. A Coordenacao de TF devera acompanhar o processo de orientacao dos TFs.

3. A mudanca de Professor Orientador sera estudada caso a caso.

4. O Professor Orientador acompanhara o desenvolvimento do trabalho do orientando,
recebendo o Projeto e os Relatdrios dos progressos, avaliando-o e anexando a relatérios
proprios a serem encaminhados a Coordenagdo de TF, sempre cuidando para que haja um
efetivo acompanhamento do processo de iniciagcdo a pesquisa cientifica de seu orientando.
Caberd, também, ao Professor Orientador indicar levantamento bibliografico a ser feito
pelo aluno e prepara-lo para argiiicao.

5. A orientagdo devera ser feita individualmente e no ambiente da Faculdade.

IX — DA AVALIACAO DOS TRABALHOS DE TF 11

1. S0 serd considerado aprovado o aluno que completar 360 pontos minimos de
participagdo em eventos sociais ou académicos da Fatec-Id, ou eventos aprovados pela
Direcao da Faculdade;

2. A nota de avaliagdo do TF-II estd composta da seguinte forma:

I. 10% - participagdo em eventos (minimo 360 pontos durante o curso todo, quando
equivalente a 8 semestres, que corresponde a cerca de 45 pontos por semestre).

I1. 20% - média automatica da nota dos trés relatorios de TF entregues na data estabelecida
no Cronograma;

III. 10% - Formatacao

IV. 40% - resumo e trabalho escrito;

V. 20% - apresentacdo oral;

Observacoes:

a) Os alunos poderao ter as seguintes pontua¢des minimas, de acordo com o semestre em
que apresentarem oficialmente o TF-II:

Semestre Ano Pontos
I 2003 90
11 2003 135
I 2004 135
11 2004 180
I 2005 225
11 2005 270
I 2006 315
11 2006 360




b) A partir do II semestre 2007, para cada semestre adicional ao tempo minimo de
integralizagdo do curso (8 semestres), o aluno devera realizar mais 45 pontos além da
pontuagao minima.

3. As monografias serdo apresentadas durante o Workshop de Monografias e Projetos da
Fatec-Id, durante o horario de aulas, perante a banca examinadora e audiéncia de alunos.

4. A nota do aluno s6 podera ser homologada e divulgada apos a conferéncia da corre¢do da
4a. via, pelo professor orientador. O professor podera devolver a 4a. via para o aluno refazer
corregdes, quantas vezes forem necessarias para que o trabalho possa ser encaminhado a
biblioteca para consulta;

5. O professor orientador, como presidente da banca avaliadora, encaminhara a
Coordenacao de TF o conceito final para divulgagdo, destacando a nota do trabalho escrito,
de acordo com os seguintes critérios:

a) trabalho aprovado com louvor, para divulga¢ao e consulta (nota 10);

b) trabalho aprovado, de interesse amplo, para divulgagdo e consulta (nota de 9 a 9,9);

¢) trabalho meritorio, aprovado para consulta na biblioteca (nota de 8 a 8,9);

d) trabalho de interesse restrito, ndo disponivel para consulta (de 5 a 7,9).

OBSERVACAO IMPORTANTE: a monografia so serd disponibilizada na biblioteca se a
nota da parte escrita for superior a 7,9.

6. A reprovacdo do aluno sera efetivada pelo Professor Coordenador de Trabalho de
Formatura mediante relatorios dos professores orientadores, ou a pedido do professor
orientador quando entender que o trabalho de seu orientando ndo atinge os requisitos
minimos de uma monografia.

7. S6 participard da cerimdnia da Colacdo de Grau, o aluno que entregar o TF-II e for

aprovado dentro do semestre correspondente a cerimdnia, sendo, portanto, autorizado a
assinar a Ata de Conclusao de Curso;

X - DA BANCA AVALIADORA DE TF II

1. A Banca sera composta de 3 (trés) membros (Professor Orientador, Professor Convidado,
Profissional da Area), sendo presidida pelo Orientador do TF.

2. Cabe ao professor orientador ceder a palavra primeiro para o convidado especialista da
area, segundo ao professor da casa e, por ultimo, falara encerrando a argiiigao.

3. Cabe ao Professor Orientador designar o membro que compora a Banca, como
convidado especialista da area.

4. Cada membro da Banca atribuira nota ao TF considerando a redagdo final, apresentagao
oral e argiii¢do.

5. A Banca avaliara o TF final, levando em conta os critérios de exceléncia de um trabalho
de iniciagdo cientifica nas suas formas escritas e orais.

6. A Banca fara a avaliagdao do TF sem que de sua decisdo haja recurso.

7. O presidente da Banca Avaliadora procedera a entrega da 4. via em capa dura e em meio
magnético ou Optico conferida e autorizada a Coordenacao de TF.



XI - DOS FORMULARIOS

1. CRONOGRAMA DE COMPROMISSOS

Calendario por si s6 explanatdrio referente as datas de compromissos a serem cumpridos pelo
Aluno e Professor Orientador durante o periodo da orientacdo do TF II.

2. QUALIFICACAO PARA TF II

Documento de uma pagina referente a qualificagdo ou ndo do aluno para realizagdo de TF II, para
ser preenchido e assinado pelo professor orientador e pelo professor convidado. Deve conter
também a ciéncia do aluno.

3. RELATORIO DE ORIENTACAO:

Documento de uma pagina, frente e verso, em uma via, a ser preenchido pelo Professor ¢ Aluno, a
cada reunido de orientagdo, ndo devendo exceder o total de trés relatorios por semestre, porém cada
relatorio podera ter mais de uma pagina. A entrega de cada relatdrio de orientagdo, sera mensal, até
o dia 10 de margo-abril-maio ou setembro-outubro-novembro do semestre respectivo a orientacao.
A cada reunido entre Aluno e Professor Orientador deverdo ser detalhadas as etapas do andamento
do trabalho. O Professor Orientador devera entregar cada Relatério de Orientagdo a Coordenagdo de
TF , acompanhado de uma via do TF II parcial, até o dia 20 do respectivo més.

4. TABELA 1: AVALIACAO DE FORMATACAO

Documento de uma pégina, a ser preenchido e assinado pelo Professor Orientador, em uma via,
relacionando 10 itens de formatacdo, avaliados de 0 a 1,0 cada um, perfazendo a soma, até 10, da
nota de avaliagdo de formatacao.

5. TABELA 2: AVALIACAO DA BANCA

Documento de uma pagina - em trés vias a serem preenchidas e assinadas separadamente pelo
Professor Orientador, Professor Convidado e Profissional da Area - referente as notas do trabalho
escrito e apresentacao oral.

6. TABELA 3: MEDIA FINAL DO TF II

Documento de uma pégina, em uma via, referente ao demonstrativo do céalculo da Média Final do
TF 1I preenchido e assinado pelo Professor Orientador e pelo Coordenador de TF , incluindo
pontuacdo por participacdo em eventos, notas dos relatérios parciais, formatacao, trabalho escrito e
apresentagdo oral.

7. VINCULO DE ORIENTACAO

Documento de uma pagina, dividido em duas vias, a ser assinado pelo Aluno e Professor
Orientador, na data da entrega do projeto, ou trabalho parcial, no caso do Aluno ter sido reprovado
no semestre anterior. Devera ser protocolado na Secretaria até o dia 10 de fevereiro ou agosto do
respectivo semestre da orientagdo, pelo Aluno, sendo uma via da Secretaria e uma segunda via de
uma pagina, dividida em duas partes, protocolo do Aluno.

8. RESUMO

Documento de uma pagina contendo o modelo de resumo, palavras-chaves e bibliografia,
que devera ser entregue em meio magnético ou Optico para a elaboracdo de catdlogos de
monografias.

9. RELATORIO DE VINCULOS ORIENTACAO DE TF II

Documento de uma pagina, a ser preenchido e assinado pelo Professor Orientador, ¢ entregue a
Coordenagdo de TF II, at¢ o dia 20 de margo ou agosto do semestre respectivo a orientacao,
contendo os nomes dos Alunos Orientandos que compareceram com seu projeto para assinatura do
Vinculo de Orientagdo até a data prevista no Cronograma de Compromissos. Os alunos que nao
fizerem parte desse Relatorio na data de entrega do mesmo a Coordenacao e TF II, estdo sujeitos a
reprovacdo automatica.



